
Jet	Import	–	Allround	Logistics	Officer

Allround	Logistics	Officer
Wij	zijn	op	zoek	naar	een	administratieve	duizendpoot	om	ons	logistiek	departement	te	versterken.	

Je	takenpakket	zal	voornamelijk	bestaan	uit:

Veelvuldig	contact	met	klanten,	transportpartners	en	onze	vertegenwoordigers

Administratieve	afhandeling	van	bestellingen	(vanaf	het	ontvangen	van	de	bestelling	tot	en	met	de	levering)
en	inkomende	leveringen	en	retours

Helpen	managen	van	de	voorraad	in	onze	diverse	magazijnen	

Wat	wordt	er	van	jou	verwacht?
Beantwoord	jij	aan	volgende	omschrijving:

Administratief	sterk

Vlot	in	zowel	Nederlands	als	Frans

Reeds	ervaring	in	het	werken	met	een	ERP-systeem

Nauwkeurig

Minimum	een	Bachelordiploma

Hands-on	mentaliteit

Wie	ben	jij?	En	waarom	bij	Jet	import?
Wie	zoeken	we?

·								Je	beschikt	over	een	Bachelorsdiploma	(bij	voorkeur	in	een	logistieke	of	administratieve	richting)

·								Je	hebt	bij	voorkeur	ervaring	in	een	administratieve	functie	of	binnen	logistiek

·								Je	hebt	een	goede	kennis	van	Nederlands	én	Frans

·								Je	werkt	nauwkeurig	en	hebt	oog	voor	detail

·								Je	bent	sterk	in	plannen	en	organiseren	en	kan	goed	prioriteiten	stellen

·								Je	communiceert	vlot	en	professioneel,	zowel	schriftelijk	als	mondeling

·								Je	bent	klantgericht	en	denkt	oplossingsgericht	mee

·								Je	kan	zelfstandig	werken,	maar	functioneert	ook	goed	binnen	een	team

·								Je	bent	stressbestendig	en	behoudt	het	overzicht	in	drukke	periodes



Waarom	kiezen	voor	Jet	Import?

Je	komt	terecht	in	de	wereld	van	Jet	Import	waar	je	wordt	omringd	door	aangename,	dynamische	en	sociale
collega's.	Ervaring	is	een	must,	maar	we	zijn	er	als	coach	en	collega,	om	je	de	job	aan	te	leren	en	je	verder	te
helpen.

Je	volgt	ons	opleidingstraject	in	onze	Jet	Academy	waardoor	je	snel	overzicht	zal	krijgen	op	de	dynamische	wereld
waarin	Jet	Import	werkzaam	is,	ons	premium	assortiment	en	onze	klanten	waar	we	zo	fier	op	zijn.	Je	kan	je
vastbijten	in	een	project	waar	jouw	ideeën	en	inspanningen	een	wezenlijk,	meetbaar	verschil	gaan	maken.		Via	dit
project	kan	je	verantwoordelijkheden	opnemen,	jezelf	ontwikkelen	en	kansen	grijpen	binnen	een	snelgroeiend
bedrijf.

	

Daarnaast	kan	je	rekenen	op	een	aantrekkelijk	salaris	aangevuld	met	een	pakket	aan	extralegale	voordelen.
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